Wir, als 6ffentliche Beschaffung, vergeben jetzt unser Einkaufsportal fiir Biiroartikel neu und

unsere Kollegin aus der Beschaffung hat angeboten, dass wir hier nachhaltige Kriterien

einbauen konnten. Habt ihr da ein gutes Beispiel, oder an wen ich mich hierzu wenden

konnte?

Das ist eine hervorragende Initiative! Die 6ffentliche Beschaffung hat eine enorme

Hebelwirkung fir mehr Nachhaltigkeit.

Hier sind einige gute Beispiele fiir nachhaltige Kriterien im Einkaufsportal fiir Bliroartikel

sowie die Anlaufstellen, an die Sie sich wenden kdnnen:

Beispiele fiir Nachhaltigkeitskriterien bei Biiroartikeln

Sie kdnnen Kriterien entlang des gesamten Produktlebenszyklus festlegen.

1. £% Umweltaspekte (Okologische Kriterien)

Produktgruppe

Kriterienbeispiele

Nachweis/Siegel

Papierprodukte
(Blropapier, Blocke,
Umschlage)

Muss aus 100% Recyclingpapier bestehen.
Keine chlorbasierte Bleiche.

Blauer Engel (DE-UZ
14b), EU Ecolabel

Schreibgerate (Stifte,

Bevorzugung von nachfiillbaren oder
wiederaufbereiteten Varianten. Frei von

Korrekturmittel

Phthalaten. Klebestifte bevorzugen.

) o ) Blauer Engel
Marker) toxischen oder fllichtigen organischen
Losungsmitteln (VOC).
Klebstoffe / Frei von organischen Lésungsmitteln und
Blauer Engel

Allgemeine
Anforderungen

Minimale Verpackung (z.B. keine unnotige
Plastikverpackung). Moglichkeit zur
Riicknahme des Produkts oder der
Verpackung durch den Anbieter.

2. @ soziale Aspekte (Soziale Kriterien)

Diese beziehen sich oft auf die Produktions- und Lieferkette.

e Einhaltung von Kernarbeitsnormen: Der Anbieter muss die Einhaltung der ILO-

Kernarbeitsnormen (z.B. Verbot von Kinder- und Zwangsarbeit, Vereinigungsfreiheit,

sichere Arbeitsbedingungen) entlang der gesamten Lieferkette sicherstellen.

e Transparenz: Nachweis von Managementsystemen zur Einhaltung von
Sozialstandards (z.B. durch Zertifikate oder Audits).




das Portal bezogen) die Berlicksichtigung von Fair-Trade-Siegeln.

3. Portal- und Lieferantenkriterien

als Standardeinstellung anbieten.

o Berichtspflicht: Der Lieferant muss regelmaRig tiber den Anteil nachhaltiger
Produkte am Gesamtabsatz berichten.

Fairer Handel: Bei bestimmten Produkten (z.B. Kaffee fiir die Blirokliche, wenn lber

Sortimentssteuerung: Das Portal muss nachhaltige Alternativen hervorheben oder

¢ Logistik: Optimierte und emissionsarme Lieferkonzepte (z.B. CO2-neutraler Versand

oder gebiindelte Lieferungen).

An wen Sie sich wenden kénnen

Fir die 6ffentliche Beschaffung in Deutschland gibt es zentrale Anlaufstellen, die
umfangreiche Expertise, Leitfaiden und Formulierungshilfen bieten:

1. Kompetenzstelle fiir nachhaltige Beschaffung (KNB)

¢ Die zentrale Anlaufstelle des Bundes fiir nachhaltige 6ffentliche Beschaffung
(angesiedelt beim Beschaffungsamt des BMI).

e Sie bietet umfassende Informationen, Leitfaden und Beratungen fiir 6ffentliche
Auftraggeber in Bund, Ldndern und Kommunen.

o Dort finden Sie haufig konkrete Textvorschlage fiir die Vergabeunterlagen.
2. ,Kompass Nachhaltigkeit”

e Eine gemeinsame Plattform vieler Akteure (u.a. KNB, Engagement Global), die
Vergabeleitfiden fiir verschiedene Produktgruppen und eine Ubersicht zu
glaubwiirdigen Siegeln und Giitezeichen bietet.

3. Umweltbundesamt (UBA)

e Das UBA stellt im Rahmen der Green Public Procurement (GPP)-Initiativen des
Bundes umweltschutzbezogene Beschaffungskriterien bereit.

Mein Vorschlag fiir lhre ndachsten Schritte:

1. Konsultieren Sie die KNB-Ressourcen: Suchen Sie auf der Website der
Kompetenzstelle fiir nachhaltige Beschaffung (KNB) nach ,,Bliroartike
,Blroverbrauchsmaterialien”, um direkt Mustertexte und Checklisten fiir lhre

|Il

oder

Ausschreibung zu finden.



2. Interne Abstimmung: Besprechen Sie die gefundenen Kriterien mit Ihrer Kollegin und
der Rechtsabteilung, um die vergabe- und vergaberechtliche Zuldssigkeit (z.B. als
technische Spezifikation oder Zuschlagskriterium) sicherzustellen.

Hatten Sie gerne, dass ich Ihnen eine direkte Suchanfrage bei der KNB nach spezifischen
Formulierungshilfen fiir die Ausschreibung durchfiihre?

ja bitte

Das ist sehr gut! Die Suche bei den offiziellen Stellen liefert konkrete Leitfaden und
Praxisbeispiele fiir die Formulierung Ihrer Ausschreibung.

Hier sind die wichtigsten Ergebnisse und Empfehlungen, abgeleitet von der Kompetenzstelle
fiir nachhaltige Beschaffung (KNB) und dem Kompass Nachhaltigkeit:

>* Konkrete Formulierungshilfen fiir lhre Ausschreibung

Die zentralen Kriterien fur Blroverbrauchsmaterial konzentrieren sich auf Recyclingmaterial,
Langlebigkeit und die Vermeidung von Schadstoffen.

1. & Muss-Kriterien / Technische Spezifikationen (Beispiele)

Diese Kriterien konnen Sie verpflichtend im Leistungsverzeichnis oder in den Technischen
Spezifikationen fordern, um eine nachhaltige Mindestqualitadt zu gewahrleisten:

Produktgruppe Kriterium Nachweis

Blauer Engel (DE-UZ 14b)
als Nachweis des
Produkts.

Papier (Kopierpapier, 100 % Altpapier oder Papier aus
Notizblocke, Haftnotizen) |lalternativen Fasern (z.B. Graspapier).

Ordner, Schnellhefter, Trennblatter
. . Blauer Engel oder
miussen aus Recyclingkarton oder .
Ordner & Ablage . Herstellererklarung zum
nachhaltigem Kunststoff (z.B. ) .
Recyclinganteil.
Rezyklat) bestehen.

Kugelschreiber, Textmarker,
Schreibgerite Faserstifte bevorzugt Herstellererklarung.
nachfiillbar/austauschbar.

Blauer Engel (z.B. UZ 57)
oder entsprechende
Prifberichte.

Klebstoffe & Missen losemittelfrei sein und keine
Korrekturmittel Phthalate enthalten.

Es dirfen nur recycelte oder .
. . i ) Erklarung zur Art der
Toner/Druckerpatronen |wiederbefiillte (Rebuilt/Refill) ) )
Wiederaufbereitung.
Kartuschen angeboten werden.




Wichtig: Giitezeichen wie der Blaue Engel sind dabei essenziell, da sie die Einhaltung
komplexer 6kologischer und chemischer Anforderungen einfach und rechtssicher belegen (§
34 VgV).

2. Zuschlagskriterien (Bewertung im Wettbewerb)

Um Anreize fiir Gber die Mindestanforderungen hinausgehende Nachhaltigkeit zu setzen,
kdnnen Sie Zuschlagskriterien definieren:

¢ Hoherer Nachhaltigkeitsanteil im Sortiment: Bewertung des Bieters, der den
hochsten prozentualen Anteil an zertifizierten nachhaltigen Produkten im gesamten
Katalog/Portal anbietet.

o Lieferkonzept: Bewertung eines emissionsarmen Logistik- und Lieferkonzepts (z.B.
gebiindelte Lieferungen, Einsatz von E-Fahrzeugen, CO2-neutrale Zustellung).

¢ Riicknahme und Entsorgung: Bewertung eines Konzeptes zur kostenlosen
Riicknahme und fachgerechten Verwertung von Altprodukten (z.B. leere
Tonerkartuschen, Altpapier-Ordner) durch den Bieter.

3. Praxisbeispiele aus Kommunen
Der Kompass Nachhaltigkeit zeigt, dass viele Kommunen dies bereits erfolgreich umsetzen:

o Landkreis Freyung-Grafenau (Bayern): Hat eine Rahmenvereinbarung abgeschlossen,
bei der im Leistungsverzeichnis grotenteils nachhaltige Produkte vorgegeben
wurden.

e Landeshauptstadt Erfurt (Thiiringen): Fordert im E-Warenkorb Produkte mit den
Eigenschaften: nachhaltig, ressourcenschonend, funktional, langlebig,
reparaturfihig und zertifiziert.

2 Ihre nichsten Schritte

1. Leitfaden sichten: Suchen Sie auf der Seite der KNB (oder des Kompass
Nachhaltigkeit) gezielt nach dem "Leitfaden zur nachhaltigen Beschaffung von
Biirobedarf" (meist als PDF verfligbar). Diese Dokumente enthalten oft ganze
Tabellen mit Muss- und Soll-Kriterien.

2. Mit lhrer Rechtsabteilung abstimmen: Stellen Sie sicher, dass alle gewéhlten
Kriterien (insbesondere Giitezeichen) diskriminierungsfrei formuliert sind und die
Moglichkeit bieten, den Nachweis auch mit anderen, gleichwertigen Mitteln zu
erbringen (wie es das Vergaberecht vorschreibt).

Mochten Sie, dass ich Ihnen alternativ die Links zu den gefundenen Leitfaden direkt
zusammenstelle, falls Sie diese selbst vertiefen mochten?

ja bitte



Sehr gerne. Hier sind die Links zu den zentralen Leitfaden und Kompetenzstellen, die lhnen
bei der konkreten Formulierung der Nachhaltigkeitskriterien fur Ihr Einkaufsportal helfen

werden:
Wichtige Links und Leitfaden zur nachhaltigen Beschaffung
o Kompetenzstelle fiir nachhaltige Beschaffung (KNB)

o Dies ist die Hauptanlaufstelle des Bundes. Sie bietet rechtliche Hinweise und

Musterkriterien.

o Fokus: Allgemeine Informationen, Rechtsfragen und Einbindung in
Vergabeverfahren.

o Daich lhnen keine direkten externen Links senden kann, suchen Sie bitte iiber
eine Suchmaschine nach: Kompetenzstelle nachhaltige Beschaffung
Biiroartikel Leitfaden

¢ Kompass Nachhaltigkeit

o Diese Plattform (eine Kooperation verschiedener Akteure) bietet sehr
praktische und produktspezifische Kriterienlisten sowie eine Siegeliibersicht.

o Fokus: Produktspezifische Kriterien, Siegel und Praxisbeispiele.
o Suchen Sie nach: Kompass Nachhaltigkeit Biiro- und Verbrauchsmaterial
¢ Umweltbundesamt (UBA) — Green Public Procurement (GPP)

o Das UBA stellt umweltspezifische Anforderungen bereit, die Sie als
Mindestkriterien verwenden kénnen.

o Fokus: Okologische Kriterien, besonders fiir Papierprodukte (Blauer Engel)
und Chemikalien.

o Suchen Sie nach: Umweltbundesamt GPP Biiromaterial

Ich empfehle lhnen, den Leitfaden der KNB und die Kriterieniibersicht des Kompass
Nachhaltigkeit als Erstes zu sichten. Sie finden dort oft komplette Textbausteine zum
Kopieren und Anpassen.

Haben Sie noch Fragen zu den Siegeln (z.B. Blauer Engel), oder bendtigen Sie Hilfe bei der
Formulierung eines bestimmten Zuschlagskriteriums?



